
 〇⽉分レポート 記⼊⽇(〇/△) 

 1－1：あなたの1年で上げるべき成果は何か？ 

 1－2：チーム、クライアント、ユーザーにとっての価値は何か 

 チーム： 

 クライアント： 

 ユーザー： 

 1－3：あなたの役割、責任、期待、成果は何か？ 

 役割： 

 責任： 

 期待： 

 成果： 

 2－1：〇⽉の業務量、あなたがあげた成果、貢献(チーム、クライアント、ユーザー) 
 の報告 

 業務量： 

 成果： 

 貢献： 

 2－2：〇⽉の⽬標は何だったのか？⽬標の達成状況は？ 

 ⽬標： 

 達成状況： 



 2－3：⽬標が達成できたorできなかった要因は？ 

 2－4：1－1であげた⽬標に対し、現状はどうか？⽬標達成にはどんな改善が必要か？ 

 現状： 

 改善： 

 2－5：集中するべき業務、やめるべき業務はあるか？ 

 集中するべき業務： 

 やめるべき業務： 

 2－6：新たに⾒つけた⾃分の強み・弱みは？ 

 強み： 

 弱み： 

 3－1：来⽉の⽬標は？ 

 3－2：来⽉の⽬標を達成する為に、次の1週間で実施することの確認 

 3－3：今後の休暇予定や働き⽅ 


